KIBRISCIK KAYMAKAMLIGI
ILCE EMNIYET AMIRLIiGI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-1. kez belge aliminda Niifus Ciizdan1, Maliyeden T.1.P.C. Borcu Yoktur Yazis
ALKOLP E!.\I A.LINAN 2-2. kez belge aliminda 11 Saglik Miid. Siiriicii Gelistirme Sertifikas1, Maliyeden
1 SURUC.U . T.i.P.C. Borcu Yoktur Yazisi 15DK
BELGESININ GR
TESLIiMIi 3-3. kez belge aliminda 6zel Psikoteknik Merkezinden Rapor Asli, Maliyeden
T.1.P.C. Borcu Yoktur Yazisi
ALKOIS_(EJ)ESCA("JLI NAN 11 pASAPORT VEYA KiMLIK BELGESI
2 BELCESININ 2-MALIYEDEN "T.I.P.C. BORCU YOKTUR" KAGIDI 15 DK
GERI TESLIMI (Yabana
Siiriicii Belgesi)
. . 1-NUFUS CUZDANI
. HLZLIIﬁIA‘:‘ILI.NPEN 2-OZEL PSIKOTEKNIK DEGERLENDIRME MERKEZINDEN PSIKO TEKNIK 10 DK
BELGE SiNi&IN GDCLERi 3-MALIYEDEN "T.i.P.C. BORCU YOKTUR" KAGIDI
TESLIMi
1-NUFUS CUZDANI
100 CEZA PUANINDAN ) _ _ ] , _ _ _
ALINAN SURTCD 2-OZEL PSIKOTEKNIiK DEGERLENDIRME MERKEZINDEN PSiKO TEKNIiK
4 - : RAPOR ASLI 10DK
BELGESININ GERIi
TESLiMi . . 5
3-MALIYEDEN "T.i.P.C. BORCU YOKTUR" KAGIDI
] 1-EHLIYET,
TRAFIK DENETLEME o . .
S 2-KiMLIiK BELGESI ASLI VE FOTOKOPiSi 10DK

(Trafik Kaza Raporlary)

3- RUHSAT,




1-KIMLIK BELGESI ASLI VE FOTOKOPISI

6 TRAFiK DENETLEME  |2-EHLIYET, - bK
(Trafik Cezalar) 3- RUHSAT,
TRAFIK DENETLEME 1-KIMLIK BELGESI ASLI VE FOTOKOPISI
! (Arag ve Ehliyet Sorgu) 2-EHLIYET, 5 DK
rag yet sorg 3- RUHSAT,
1-1 .KEZ SURUCU BELGESI ALINMIS SURUCU BELGE SAHIBI VEYA
NOTERCE ONAYLANAN VEKALET SAHIBI MURACAATI
NEDENIYLE BASKA . . L . .
3 iLLERDE ALINMIS VE 3-2. KEZ SURUCU BELGESI ALINMIS ISE OZEL PSIKOTEKNIK 10 DK
iLCEMIZDEN GERi DEGERLEITID{RI\/.I.E MERKE.ZINDEN PSIKO TI?KNH'( RAPQR ASLI
TESLIM ALINMA DURUMU|4-3. KEZ SURUCU BELGESI ALINMIS ISE DAIMA IPTALI
5-MALIYEDEN "T.I.P.C. BORCU YOKTUR" KAGIDI
1-NUFUS CUZDANI VEYA SURUCU BELGESI,
2-ARAC SAHIBI DEGIL ISE MUVAFAKAT VEYA NOTER TASDIKLI
TRAFIKTEN MEN EDILEN | VEKALETNAME,
9 ARACLARIN GERI 3-SIRKET ARACLARI ICIN YETKI BELGESI 10DK
TESLIMI 4-ARAC TRAFIK VE TESCIL BELGESI
5-TRAFIK SIGORTA POLICESI
KAYIP CALINTI R :
10 MURACAATI 1-KIMLIK BELGESI 15 DK
MULKI AMIRLIGE HITABEN DILEKCE.
CUMHURIYET SAVCILIGI SABIKA KAYDI
NUFUS CUZDANI ASLI VE FOTOKOPISI.
YivSizZ AV TUFEGI YERLESIM YERI BELGESI.
11 RUHSAT VE VUKUATLINUFUS KAYIT ORNEG. EN GEC (BIR ) HAFTA ICINDE
SATINALMABELGESI  [SON BIR YIL ICINDE CEKILMI$ 4 ADET FOTOGRAF
TALEBI HEKiM RAPORU.

HARC MAKBUZU ( VERGI DAIRESINDEN ALINACAK.)




MULKI AMIRLIGE HITABEN DILEKCE. YIVSIZ AV TUFEGINE AIT
CUMHURIYET SAVCILIGI SABIKA KAYDI SILAH iSLEM DOSYASI
) ) . AMIRLIGIMiZ
NUFUS C‘UZDAI\.II ASLI v; FOTOKOPISI. ARSIVLERINDE iSE 1 ( BiR )
YiVSiz AV TUFEGI YERLESIM YERI BELGESI. HAFTA ICINDE.
19 RUHSAT SURESININ SONA |SON BIR YIL ICINDE CEKILMIS 2 ADET FOTOGRAF YiVSiZ AV TOFEGINE AIT
ERMESI NEDENIYLE  HEKIM RAPORU. SILAH iSLEM DOSYASI
YENILEME. . . AMIRLIGIMiZDE DEGILISE
HARC MAKBUZU ( VERGI DAIRESINDEN ALINACAK.) DOSYANIN TARAEIMIZA
ULASMASININ ARDINDAN 1
(BiR ) HAFTA iCINDE.
MULKI AMIRLIGE HITABEN DILEKCE. YivsSiz AV TUFEGINI DEVIR
YiVSiz AV TUFEGI DEVIR VE TESLIM TUTANAGI. ALACAK OLAN SAHSA iLK
CUMHURIYET SAVCILIGI SABIKA KAYDI DEFA YiVSiZ AV TUFEGI
) ) .. RUHSATI DUZENLENiYOR
NUFUS CUZDANI ASLI VE FOTOKOPISI. iSE 1 ( BIR ) HAFTA ICINDE.
YERLESIM YERI BELGESI. YIVSIZ AV TUFEGI RUHSATI
YiVSiz AV TOFEGI DEVIR . L OLUP BASKA BIR YIVSIZ AV
13 iSLEMLERI. VUKUATLINUFUS KAYIT ORNEGI. TUFEGI DEVIR ALMAK

SON BIR YIL ICINDE CEKILMIS 2 ADET FOTOGRAF
HEKIM RAPORU.

HARC MAKBUZU ( VERGI DAIRESINDEN ALINACAK.)

ISTEYEN SAHSIN YiVSiZ AV
TUFEGINE AiT SiLAH iSLEM
DOSYASI AMIRLIiGIMiZ
ARSIVLERINDE DEGIL iSE
DOSYANIN TARAFIMIZA
ULASMASININ ARDINDAN 1

(BiR) HAFTA ICINDE.

14

KURUSIKI SES VE GAZ
TABANCASININ KAYIT
ALTINA ALINARAK EK-3
BELGESI DUZENLENMESI.

MULKI AMIRLIGE HITABEN DILEKCE.
CUMHURIYET SAVCILIGI SABIKA KAYDI

NUFUS CUZDANI ASLI VE FOTOKOPISI.
YERLESIM YERI BELGESI.

VUKUATLINUFUS KAYIT ORNEGI.

SON BiR YIL ICINDE CEKILMIS 2 ADET FOTOGRAF

4 (DORT ) IS GUNU ICINDE.

15

DILEK VE SIKAYET
BASVURULARI

1-Dilekce
2-Ihbar
3- Bilgi Edinme Miiracaati

15-30 GUN




1-Imza Sirkiileri

 POLIS MERKEZI 5 \/ergi Levhast Ornegi
AMIRLIKLERINE KIMLIK 3-Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi .
16 BASVURUSUNDA . 30 DAKIKA
iSTENILEN BELGELER D3 , o
(SIRKETLER iCiN) Bilgilendirme Belgesi (Muhtar ve Isyeri onayli)
. . 1-Vergi Levhas1 Ornegi
. PO,LIS MERKEZI . |2-Isyeri agma ve ¢alisma ruhsati
AMIRLIKLERINE KIMLIK 5 gy irim Formu (Isyeri sahibi ve yada isleticiye ait .
17 . BAS.VURUSUNDA form (Muhtar ve Isyeri onaylr) 20 DAKIKA
ISTENILEN BELGELER i )
(SAHISLAR iCiN) 4-Bildirim Formu (Calisanlar I¢cin Muhtar ve Isyeri
onayli)
1-Kaymakamlik makamina dilekge ile miiracaat
edilecek(Kullanma ve gosteri yeri, gosteri baglama ve
bitis tarih-saati, hangi maddeden ne kadar
kullanilacagr belirtilerek patlayict maddeleri
kullanma ruhsati olan bayiler araciligi ile gosteri
tarihinden 72 saat 6nce verilecek)
HAVfAi.Fi§EK G(:.)STERiSi 2-Sivil Havacilik Genel Miidiirliigiinden en az 10 giin ) o
18 ICIN ISTENILEN onceden uygunluk belgesi almacak 3 IS GUNU
BELGELER
3-Patlayici maddeleri kullanacak olan bayii
tarafindan ise; Piroteknik mamul ruhsat fotokopisi,
Sigorta police fotokopisi, patlaticilarin kimlik ve
yeterlilik belgesi fotokopisi ile patlayict maddeleri
nakledenlerin giivenlik belgesi fotokopisi ve taahhiit
namesi getirmesi gerekmektedir.
IDARI PARA CEZASI . .
19 TAHSILATI 1-Idari Yaptirim Cezas1 Tutanagi 5 DAKIKA




20

OTEL SIFRE ISLEMLERI

1-Dilekce

2-Isyeri Acilis Ruhsati
3-Sabit IP numarasi
4-Personel listesi
5-E-mail adresi

6- Sahsen miiracat

15 DAKIKA

21

KIiRALIK ARAC BILDIRIM
SISTEMI

1-Dilekge

2-Vergi Levhasi Asli ve Fotokopisi

3-Isyeri agma ruhsat

4- Anonim sirketlerde Ankara Ticaret Odas Sicil
Gazetesi Fotokopisi

5-Kimlik veya siiresi gecerli pasaport

6-E-mail adresi

7-Sabit IP numarasi

8-Sabit telefon numarasi

9-Sahsen Miiracaat

30 DAKIKA

22

YURDA GIRIS-CIKIS
BELGESI

1-Sahsin Dilekgesi Veya Resmi Ust Yazi
2-Niifus Ciizdan1 Aslt

3-Sahsin Vekilinin Miiracaat etmesi Halinde Noterden Veya Konsolosluklardan

Verilen Vekalatname

4-Yabanci Uyruklu Ve Cifte Vatandaslarin Pasaport Ve Identity Card Fotokopileri

1 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksik belge ile bagvuru yapilmamasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine bagsvurunuz. Yukaridaki belgeler standart
miiracaatlar i¢in gegerlidir, 6zel durumlarda ekstra belge istenebilir.

ILK MURACAAT YERI : flce Emniyet Amirligi

ISIM : Tunahan ALPASLAN

Unvan : {lge Emniyet Amir V.

Adres . Tlge Emniyet Amirligi
Kibriscik/ BOLU

Tel : 03744412300

Faks : 03744412355

IKINCI MURACAAT YERI :

Kibriscik Kaymakamligi

: Metehan GUNGOR
: Kaymakam V.

: Kibriscik Kaymakamligi
Kibriscik-BOLU

: 03744412001
: 03744412211




