
MENGEN İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ 

 

   

SIRA 

NO 

  

HİZMETİN 

ADI 

  

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

  

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GENÇ) 

1 

Ses ve Gaz Fişeği 

Atabilen Silah 

Bildirim Belgesi 

1- Dilekçe (Kaymakamlık Makamına) 

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Aslı Görülecek) 

3- Fatura 

4- Ses ve Gaz Fişeği Atabilen Silah (Kurusıkı) 

5- Ziraat Bankasına Türk Polis Teşkilatını Güçlendirme 

Vakfı kurumsal hesabına 150 TL kart ücreti yatırıldığına 

dair makbuz. 

1 AY 

2 Yivsiz Tüfek Kaydı 

1- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Aslı Görülecek) 

2- Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi (Sarı Kart) veya Fatura 

4- Kayıt Altına Alınacak Yivsiz Tüfek 

5-Yivsiz Tüfek Satın Alma Belgesi İçin Gerekli Evraklar 

(3. Sıra No) 

1 AY 

3 
Yivsiz Tüfek Satın 

Alma Belgesi 

1- Dilekçe (Kaymakamlık Makamına) 

2- Sağlık Raporu 

2- Yivsiz Tüfek Harcı 

3- Biyometrik Fotoğraf (2 adet) 

4- Borcu Yoktur Belgesi  

5- Yivsiz Tüfek Kart Ücreti 

6- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Aslı Görülecek) 

1 AY 

4 Yivsiz Tüfek Devri 

Devir Alandan; 

1- Dilekçe (Kaymakamlık Makamına) 

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Aslı Görülecek) 

3- Sağlık Raporu 

4- Biyometrik fotoğraf (2 adet) 

5- Yivsiz Tüfek Kart Ücreti 

6- Yivsiz Tüfek Harcı 

Devir Edenden; 

1- Dilekçe (Kaymakamlık Makamına) 

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Aslı Görülecek) 

3- Yivsiz Tüfek Ruhsat Kartı 

4- Devredilecek Yivsiz Tüfek 

5-Adına Kayıtlı Başka Tüfek Varsa Yivsiz Tüfek Kart 

Ücreti 

YİVSİZ AV TÜFEĞİNE AİT 

SİLAH İŞLEM DOSYASI 

MÜDÜRLÜĞÜMÜZDE İSE 1 

AY İÇİNDE - YİVSİZ AV 

TÜFEĞİNE AİT SİLAH 

İŞLEM DOSYASI 

MÜDÜRLÜĞÜMÜZDE 

DEĞİL İSE TARAFIMIZA 

ULAŞMASININ ARDINDAN 

1 AY İÇİNDE 

5 

Yivsiz Tüfek 

Ruhsatnamesi 

Yenileme 

1-Dilekçe (Kaymakamlık Makamına) 

2-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Aslı Görülecek) 

3- Biyometrik fotoğraf (2 adet) 

4- Maliyeden Borcu Yoktur Belgesi 

5- Yivsiz Tüfek Harcı  

6- Sağlık Raporu 

7- Yivsiz Tüfek Kart Ücreti 

8- Ruhsatı Yenilenecek Yivsiz Tüfek 

YİVSİZ AV TÜFEĞİNE AİT 

SİLAH İŞLEM DOSYASI 

MÜDÜRLÜĞÜMÜZDE İSE 1 

AY İÇİNDE - YİVSİZ AV 

TÜFEĞİNE AİT SİLAH 

İŞLEM DOSYASI 

MÜDÜRLÜĞÜMÜZDE 

DEĞİL İSE TARAFIMIZA 

ULAŞMASININ ARDINDAN 

1 AY İÇİNDE 

6 
Toplantı ve Gösteri 

Yürüyüşü 

1-Kaymakamlık havaleli dilekçe. 

2-2559 sayılı kanunun Ek-1 Maddesine göre etkinlik 

bildirimi. 

3-Toplantı ve gösteri yürüyüş belgeleri. 

1 HAFTA 

 

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 İlk Müracaat Yeri Mengen İlçe Emniyet Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Mengen Kaymakamlığı 

İsim Oğuz ATMACA İsim Fatih YILDIZ 

Unvanı İlçe Emniyet Müdür V. Unvanı Kaymakam 

Adres Mengen İlçe Emniyet Müdürlüğü Adres Mengen Kaymakamlığı 

Telefon 0374 356 10 38 Telefon 0374 356 10 01 

Faks 0374 356 13 26 Faks 0374 356 14 08 

 



 

 

 

 

 

POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ 

 

 

 

  

SIRANO 

  

HİZMETİN 

ADI 

  

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

  

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GENÇ) 

1 

Cumhuriyet 

Başsavcılığı ve 

Mahkemelerden Gelen 

Evraklar 

1-Cumhuriyet Başsavcılığı ve Mahkemelerden gelen Talimat, 

Emir, Hazırlık, Soruşturma, Sosyal ve Mali Durum Araştırması, 

Adres Tespiti, Vasi Tayini Tespiti, Vasi Tayinine ilişkin 

kararların ilanı, İhzar(zorla getirme) Müzekkereleri, Keşif, 

Savcılık Müracaatları, Akıl ve Ruh Sağlığı Hastalıkları ile ilgili 

evraklar vs. 

2-Kimlik Belgesi veya Fotokopisi 

10 Gün 

2 Tahkikat Evrakları 

1- Kimlik Belgesi 

2- Tahkikat ile ilgili diğer Belgeler 

3- Tutanaklar 

4- Delil, Belge vb. Araştırması 

5-Gerekli görülmesi halinde diğer birimlerle yazışmalar 

OLAYIN 

MAHİYETİNE 

GÖRE 

DEĞİŞMEKTEDİR 

3 

Diğer Kamu, Kurum ve 

Kuruluşlarından Gelen 

Evraklar 

1-Gelen evrakın aslı 

2-Kimlik Belgesi veya Fotokopisi 

3-Diğer Belgeler 

10 Gün 

4 

İdari Yaptırım 

Evrakları 

  

1-İdari Yaptırım Karar Tutanağı 

2-Olay Tutanağı 

3-Dr. Raporu 

15 Gün 

5 
Kayıp Eşya ve Belge 

Müracaatı 

1-Kayıp Eşya ve Belgenin özelliklerini belirtir belge, bilgi vs. 

2- Kimlik Belgesi(Aslı) 

  

30 Dakika 

6 

İşletici veya Çalışan 

Kimlik Bildirme 

Belgesi 

1-EK-1 veya EK-2 Formu 

2-Kimlik Belgesi(Aslı) 

  

10 Dakika 

7 

Nişan, Düğün, Kına 

Töreni İçin Dilekçe 

Verilmesi 

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe 

2-Dilekçenin Onaylatılıp Havale ettirilmesi 

3-Tebliğ Tebellüğ Tutanağı 

5 Dakika 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 İlk Müracaat Yeri Mengen İlçe Emniyet Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Mengen Kaymakamlığı 

İsim Oğuz ATMACA İsim Fatih YILDIZ 

Unvanı İlçe Emniyet Müdür V. Unvanı Kaymakam 

Adres Mengen İlçe Emniyet Müdürlüğü Adres Mengen Kaymakamlığı 

Telefon 0374 356 10 38 Telefon 0374 356 10 01 

Faks 0374 356 13 26 Faks 0374 356 14 08 



 

TRAFİK DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ 

 

  

SIRA 

NO 

  

HİZMETİN 

ADI 

  

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

  

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GENÇ) 

1 Kaza Raporu İşlemleri 

1-Yaralanmalı ve ölümlü kazalarda savcılıktan kaza raporu 

verilebilmesi için gerekli yazı, maddi hasarlı 

kazalarda ise taraf olduğunu gösterir belge 

2 Saat 

2 Araç Araştırmaları 
1-Araç sahibi olduğunu gösterir kimlik ve araştırma 

sonucunun nerede kullanacağını gösterir dilekçe 
1 Saat 

3 
Maddi Hasarlı Kaza 

Tespit Tutanağı 

1-Kimlik Kartı veya Ehliyet    

2- Araç Ruhsatı 
1 Saat 

4 

 

Geri Alınan Sürücü 

Belgelerinin İadesi 

1-Hususi otomobili 0,50 promil, hususi otomobil dışında kalan 
diğer araçları 0,20 promilden yüksek alkollü araç kullandığı 
tespit edilen sürücülerin, suçun işlendiği tarihten itibaren geriye 
doğru beş yıl içinde; birinci defasında sürücü belgeleri altı ay 
geri alınır ve vergi dairesinden trafik cezası borcu olmadığına 
dair belge ile sürücü belgesi iade edilir. 
2-2. defasında sürücü belgeleri iki yıl geri alınır. Trafik cezası 
borcu yoktur belgesi ve sürücü davranışlarını geliştirme 
eğitimine tabi tutulurlar ve başarılı olan sürücülerin belgeleri ve 
vergi dairesinden trafik cezası borcu olmadığına dair belge ile 
iade edilir. 
3-3. defasında ise sürücü belgeleri beş yıl süreyle geri alınır. 
Trafik cezası borcu yoktur belgesi ve psiko-teknik 
değerlendirme ve psikiyatri uzmanı muayenesine tabi tutulurlar 
ve başarılı olanlar ve vergi dairesinden trafik cezası borcu 
olmadığına dair belge ile sürücülere belgeleri iade edilir. 
4-1 yıl içerisinde 100 ceza puanını dolduran sürücülerin sürücü 
belgeleri 1.defasında 2 ay süre ile geri alınır ve süre bitiminde 
sürücü kursundan sürücü davranışlarını geliştirme kursu 
sertifikasını ibraz ettiğinde sürücü belgesi iade edilir. 2. 
defasında 4 ay geri alınarak psiko-teknik değerlendirme ve 
psikiyatri uzmanı muayenesine tabi tutulurlar ve başarılı olan 
sürücülere belgeleri iade edilir. 
5-1 yıl içerisinde 5 hız (51/2b) ceza maddesini dolduran 
sürücülerin sürücü belgeleri 1 yıl süre ile geri alınır ve süre 
bitiminde psiko-teknik değerlendirme ve psikiyatri uzmanı 
muayenesine tabi tutulurlar ve başarılı olan sürücülere belgeleri 
iade edilir. 
6-Mahkemelerce alınan belgeler yine mahkeme kararı ile 
iadeleri yapılmaktadır. 
7-Kollukça teknik cihazlar kullanılmasını kabul etmeyen 

sürücülerin, sürücü belgeleri iki yıl geri alınır ve süre bitiminde 

vergi dairesinden trafik cezası borcu olmadığına dair belge ile 

sürücü belgesi iade edilir. 

10 Dakika 

5 

Men Edilen Araçların 

Sahibi Ya da Vekiline 

Teslimi 

1-Araç Sahibi Sürücü Belgesi ve araca ait ruhsatı ile 
2-Vekaletname sahibi araca ait belge ve vekaletname aslı ile 
3-Muvafakatname sahibi araca ait belge ve sürücü belgesi ile 

bizzat müracaat etmesi 

30 Dakika 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz 

 

 İlk Müracaat Yeri Mengen İlçe Emniyet Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Mengen Kaymakamlığı 

İsim Oğuz ATMACA İsim Fatih YILDIZ 

Unvanı İlçe Emniyet Müdür V. Unvanı Kaymakam 

Adres Mengen İlçe Emniyet Müdürlüğü Adres Mengen Kaymakamlığı 

Telefon 0374 356 10 38 Telefon 0374 356 10 01 

Faks 0374 356 13 26 Faks 0374 356 14 08 
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